OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KSIEGOWEGO W DZIALE FINANSOWYM

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzmle w Swieciu, ul. WOj$ka Polskiego 195A, 86-100 SWIeC|e ""
poszukUJe osoby na stanOW|sko ksuggowegowdmale fmansowym SR

">‘<'Zgod‘nie 'z wykaze'm stanowisk st‘anowisko ksiegowego - nalezy do stanowisk urzedniczych -

Swiecie, dnia 06;12.20‘2_2r'. e g

s ;:(Rozporzqdzeme Rady Ministréw w sprawie wynagradzama pracownikéw samorzadowych Dz.U. ..

. 22021r. poz. 1960)
= 1. Wymagania kwalifikacyjne kandydata: |
1) Wyksztatcenie: $rednie lub wyzsze. - |

2) "P05|ada kwalifikacje zawodowe ‘wymagane do Wykonywama pracy na okreslonym‘,_,"f

stanowisku.
3) Mile widziane do$wiadczenie w ksiegowosci.
“4) Umiejetnos$¢ pracy w zespole.
5). Gotowo$¢ do poznania programéw ksiegowych. ‘
6) Obywatelstwo polskie lub wykazanie sie znajomoscig jezyka polskiego w stopnlu
’ pozwalajgcym na wykonywanie zadaf na stanowisku. {
7) Posiada petng zdolnos¢ do czynnosu prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych.

~18) Nie byl/a skazany/a prawomocnym wyroklem za umyslne przestqpstwo Iub umyslne»i«--f

przestepstwo skarbowe. -

9} Umiejetno$¢  pracy -w zespole, komunlkatywnosc dobra organizacja pracy w’rasnej'f:if’*"vw"

i samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kreatywnosc
- 10) ZnaJomosc obstugi komputera pakletu Oﬁ‘lce (Word, Excell) systemu informagji prawnej
’ |
2. Wymagania merytoryczne kandydata: :
1) Posiadanie podstawowej wiedzy z zakresu:
a) ustawy o rachunkowosci,
b) ustawy o finansach publlcznych
c) kodeksu pracy,
d) ustawy zasitkowej,
e) ustawy o samorzqdzie powiatowym.

3 Warunki zatrudnienia: » :
1) urhowa o prace - 1 etat, na czas okreélony (w celu zastepstwa pracownika w czasie

jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy), :

2) -praca wykonywana w siedzibie PCPR, |

3) praca przy komputerze, : :

4) przewdywany termln zatrudnlema Iuty 2023 r.

-4, Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy obe;mu;e w szczegoblnosci:

: 1) ewidencja dochoddéw i wydatkéw w systemie fmansowo -ksiegowym,
s 2) uzgadnlame i rozliczanie kont k5|egowych ' i
o 3) wystawianie not ksiegowych,

: ,:f 4) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci Jednostkl bUdZEtOWGJ,
Pt 5) uzgadnianie dochodéw i wydatkéw budzetowych z d2|a’rem merytorycznym
6) sporzadzanie sprawozdawczosci, i

!

|




~ 7) sporzadzanie list pfac ‘\:/‘\‘/yna‘grod»z’eﬁ bezosobowych,
8) uzgadnianie rozliczeri z zakresu FUSiUS, ‘
‘ 9) “sporzadzanie przel’ewéw d‘rO'g‘a e‘Ietktfo‘niCzn'a, _ E

5.

1
Ca 2.

W

6.

. "lh_formacj’a o wyniku naboru bedzie umieszczona na stropie internetowej - bip oraz na tablicy ¢ - -
- - informacyjnej w siedzibie Centrum. ' -

- 10) - kompletowanie i archiwizowanie dokumentéw!

Nlezbedne dokumenty

Kwestionariusz osobowy (za’r nr 1 do ogloszenia). | ,
Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztafceme I kwalifikacje zawodowe na wskazane »

- stanowisko w ogtoszeniu o'naborze. - ’

‘Oswmdczeme o zapoznaniu sig z klauzulg mformacyjnq (zat. nr 2do ogtoszenia)..

»Nalezy dofaczy¢ do dokumentéw aplikacyjnych oswiadczenie, jezeli kandydat ublégajacy e
sie '0 przyjecie na stanowisko ksm:gowego w dziale fmansowym zalgczy inne dokumenty niz.

okreslone w pkt. od 1 do 3: :

| |
Oswiadczenie o wyraZeniu  zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w innych zafgczonych d'okumentach - jesli wzakresié tych danych zawarte sg szczegdine

kategorie danych, o ktérych ‘mowa w art. 9 ust. 1 RODO oswmdczeme moze byc zawarte- s

w innych dokumentach w brzmieniu:

‘»Wyrazam zgode, na’ przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w: mnych
zaiqczonych dokumentach” .- wymagane - jesli przekazane dane obejmuja szczegolne,~‘ R

'kategorie danych [ ktorych mowa w art. 9ust. 1 RODO

Podpis kandydata do pracy”

i
Forma i termin sktadania ofert: ) %

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknletej kopercie w siedzibie Powmtowego;_;.; e
S "Centrum Pomocy Rodzinie w Swieciu, przy ulicy WOJSka Polskiego 195A osobiscie lub poczta, &+ -
quz pocth elektroniczng ' na adres elektronicznej skrzynkl podawczej pcprswiecie.eboi.pl,

o ile opatrzone bedg bezpiecznym podpisem eIektromcznym z dopiskiem ,,dotyczy‘naboru;

na stanowisku ksiggowego w dziale finansowym” w terminie do dnia 28.12.2022 r.

(decyduje data wptywu aplikacji do jednostki).

- Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okres’lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

8. Infofmacja i wskazniki zatrudhienia os6b niepelnospréwnych W miesigcu poprzedzajacym'
e datq upublicznienia ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych ' -
v - w jednostce jest nizszy niz 6 %. 5




