Swiecie, dnia 09.09.2021r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KSIEGOWEGO W DZIALE FINANSOWYM

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swieciu, ul. Wojska Polskiego 195A, 86-100 Swiecie,
poszukuje osoby na stanowisko ksiegowego w dziale finansowym,

Zgodnie z wykazem stanowisk stanowisko ksiegowego nalezy do stanowisk urzedniczych
(Rozporzadzenie Rady Ministréow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych Dz.U. z
2018r. poz. 936)
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Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

Wyksztatcenie:

Srednie lub wyisze.

Doswiadczenie zawodowe: przy wyksztatceniu $rednim 2 letni staz pracy.

Posiada kwalifikacja zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre$lonym
stanowisku.

Obywatelstwo polskie lub wykaza¢ sie znajomoscig jezyka polskiego w stopniu pozwalajacym
na wykonywanie zadan na stanowisku.

Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych.

Nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyélne
przestepstwo skarbowe.

Umiejetno$C  pracy w zespole, komunikatywnos$¢, dobra organizacja pracy wiasnej
i samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kreatywno$é,

Znajomosc obstugi komputera: pakietu Office (Word, Excell), systemu informacji prawnej.

Wymagania merytoryczne kandydata:
Znajomosé nastepujacych ustaw:

a) ustawy o rachunkowosci,

b) ustawy o finansach publicznych,

¢} kodeks pracy,

d) ustawy o samorzgdzie powiatowym.

Warunki zatrudnienia;

1) umowa o prace - 1 etat, na czas okreslony ( w celu zastepstwa pracownika w czasie jego

usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy),

2) praca wykonywana w siedzibie PCPR.
3) przewidywany termin zatrudnienia: pazdziernik 2021r.

4.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy obejmuje w szczegélnosci:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych dochoddéw i wydatkéw w systemie finansowo-
ksiegowym,
2) uzgadnianie i rozliczanie kont ksiegowych,
3) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci jednostki budzetowej,
4) uzgadnianie dochodow i wydatkéw budzetowych z dziatem merytorycznym,
5) sporzadzanie sprawozdawczosci,
6) wystawianie not ksiggowych oraz prowadzenie innych rozliczen finansowych,



7) przygotowanie, sprawdzanie i dekretowanie dowodéw ksiegowych,
8) kompletowanie i archiwizowanie dokumentéw,

9) rozliczanie delegacji stuzbowych,

10) prowadzenie ewidencji przebiegu pojazddw.

Niezbedne dokumenty:

1. Kwestionariusz osobowy (zat. nr 1 do ogloszenia).

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe na wskazane
stanowisko w ogtoszeniu o naborze.

3. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng (zat. nr 2 do ogtoszenia).

4. Nalezy dotaczy¢ do dokumentdw aplikacyjnych oswiadczenie, jezeli kandydat ubiegajgcy
sie o przyjecie na stanowisko ksiegowego w dziale finansowym zatgczy inne dokumenty niz
okreslone w pkt. od 1 do 3:

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w innych zataczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegdlne
kategorie danych, o ktdrych mowa w art. 9 ust. 1 RODO; o$wiadczenie moze by¢ zawarte
w innych dokumentach w brzmieniu:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w innych
zataczonych dokumentach” - wymagane jeéli przekazane dane obejmujg szczegélne
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

.......................................................

Podpis kandydata do pracy”

6. Forma i termin sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Swieciu, przy ulicy Wojska Polskiego 195A osobiscie fub poczty,
badz poczty elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej pcprswiecie.eboi.pl,
o ile opatrzone bedy bezpiecznym podpisem elektronicznym z dopiskiem ,dotyczy naboru
na stanowisku ksiegowego w dziale finansowym” w terminie do dnia 20.09.2021r.
(decyduje data wplywu aplikacji do jednostki).

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Inneinformacje:

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej - bip oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Centrum.



