Ministerstwo Rodziny, POWIAT

: Pracy i Polityki Spolecznej SWIECKI

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
NR PCPR.210.7.2020.JK z dnia 5 sierpnia 2020 roku

1. Informacje o Zamawiajgcym (nazwa i adres).

Nazwa Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
Adres: ul. Wojska Polskiego 195a

86-100 Swiecie

fax. 052 56 83 201
Adres strony internetowej:  http://pcpr-swiecie.rbip.mojregion.info/

2. Przedmiot Zamoéwienia i jego opis.

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug opieki wytchnieniowej poprzez
zapewnienie cztonkom rodziny lub opiekunom sprawujacym bezposrednig opieke nad
dzie¢mi z orzeczeniem o niepelnosprawnosci oraz osobami niepelnosprawnymi ze
znacznym stopniem niepelnosprawnosdci, mozliwosci skorzystania ze specjalistycznego
poradnictwa (psychologicznego lub terapeutycznego) oraz wsparcia w zakresie nauki
pielegnacji/ rehabilitacji i dietetyki.

2) Przewidywana liczba godzin do zlecenia: 480

3) Planowana liczba oséb objetych wsparciem w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa”
do 18 grudnia 2020 roku:

a) 5 czlonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednia opieke nad dzieé¢mi
niepetnosprawnymi z orzeczeniem o niepelnosprawnosci;

b) 7 czlonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednia opieke nad osobami ze
znacznym stopniem niepetnosprawnosci lub rownowaznym;

4) Ustuga bedzie swiadczona na podstawie umowy na $wiadczenie ustug w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

5) Zgodnie z wnioskiem powiatu swieckiego na s$rodki z Programu ,,Opieka wytchnieniowa”-
edycja 2020, koszt jednej godziny $wiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej - w miejscu
zamieszKania osoby niepelnosprawnej nie powinien przekroczy¢ 100 zt (brutto)

6) Realizacja ustugi obejmuje:

a) Swiadczenie ushugi opieki wytchnieniowej przez osobe posiadajgca odpowiednie
kwalifikacje

b) specjalistyczne poradnictwo tj.:

- usluge specjalistycznego poradnictwa psychologicznego (w  zaleznosci od
indywidualnych potrzeb), polegajaca na wsparciu opiekunéw osob niepetnosprawnych w
radzeniu sobie ze stresem zwigzanym z pojawiajacymi si¢ trudnosciami; udzielaniu porad,
wskazowek, informacji pomocnych w rozwigzywaniu specyficznych probleméw, ktére
napotykajg w codziennym zyciu; do obowigzkéw psychologa naleze¢ bedzie ponadto
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamdéwienia, potwierdzajgcej realizacje
spotkan indywidualnych, tj. ewidencja zrealizowanych godzin, podpisanych przez
Wykonaweg i czlonka rodziny lub opiekuna sprawujacego bezposrednia opieke nad
dzieckiem i dorosta osobg niepelnosprawng; ilo§¢ godzin zostanie okreslona po
weryfikacji wnioskoéw w zaleznosci od potrzeb uczestnikoéw Programu;

- ustuge specjalistycznego poradnictwa terapeutycznego (w zaleznosci od indywidualnych
potrzeb), polegajagcg na intencjonalnym stosowaniu zaprogramowanych oddziatywan
psychologicznych, w procesie niesienia pomocy opiekunom 0séb niepelnosprawnych, u
ktorych wystepujg zaburzenia psychogenne (nerwice, zaburzenia osobowosci, psychozy,
uzaleznienia) takie zaburzenia, ktore majg psychologiczne konsekwencje; do obowigzkow
psychologa naleze¢ bedzie ponadto prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja
zamoOwienia, potwierdzajacej realizacj¢ spotkan indywidualnych, tj. ewidencja
zrealizowanych godzin, podpisanych przez Wykonawce i cztonka rodziny lub opiekuna
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sprawujgcego bezposrednig opieke nad dzieckiem i dorosla osoba niepetnosprawna; ilogé
godzin zostanie okreslona po weryfikacji wnioskow w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw
Programu;

- ustug¢ wsparcia w zakresie nauki pielggnacji (w zaleznosci od indywidualnych potrzeb),
polegajaca na przekazywaniu opiekunom os6b niepelnosprawnych wiedzy niezbednej do
sprawowania przez nich bezpiecznej i skutecznej opieki nad osobami zaleznymi w
warunkach domowych; do obowigzkéw pielggniarki/pielegniarza/opickuna medycznego
naleze¢ bedzie ponadto prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacjg zaméwienia,
potwierdzajacej realizacje spotkan indywidualnych, tj. ewidencja zrealizowanych godzin,
podpisanych przez Wykonawce i czlonka rodziny lub opiekuna sprawujacego
bezposrednia opiek¢ nad dzieckiem i dorosta osoba niepelnosprawng; ilos¢ godzin
zostanie okreslona po weryfikacji wnioskéw w zaleznosci od potrzeb uczestnikdw
Programu;

- usluge wsparcia w zakresie nauki rehabilitacji (w zaleznosci od indywidualnych
potrzeb), polegajaca na: przekazywaniu opiekunom oséb niepetnosprawnych wiedzy na
temat post¢powania, ktore przyczyni si¢ do przywrdcenia peinej lub mozliwej do
osiggnigcia sprawnosci fizycznej podopiecznych; doborze éwiczefi ze wzgledu na stan
zdrowia osoby niepetnosprawnej; udzielaniu praktycznych porad i wskazéwek; do
obowigzkow fizjoterapeuty naleze¢ bedzie ponadto prowadzenie dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zam6wienia, potwierdzajacej realizacj¢ spotkan indywidualnych, tj. ewidencja
zrealizowanych godzin, podpisanych przez Wykonawcg i cztonka rodziny lub opiekuna
sprawujgcego bezposrednig opieke nad dzieckiem i dorostg osobg niepelnosprawna; iloéé
godzin zostanie okreslona po weryfikacji wnioskoéw w zaleznosci od potrzeb uczestnikow
Programu;

- ustuge wsparcia w zakresie nauki dietetyki (w zaleznosci od indywidualnych potrzeb),
polegajaca na: przekazywaniu opiekunom os6b niepetnosprawnych wiedzy z zakresu
prawidlowego zywienia os6b zaleznych, doborze diety ze wzgledu na stan zdrowia
podopiecznego, udzielaniu porad dietetycznych; do obowigzkow dietetyka nalezeé bedzie
ponadto prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zamdwienia, potwierdzajacej
realizacj¢ spotkan indywidualnych, tj. ewidencja zrealizowanych godzin, podpisanych
przez Wykonawcg i cztonka rodziny lub opiekuna sprawujacego bezposrednig opieke nad
dzieckiem i dorosly osoba niepelnosprawng; ilos¢ godzin zostanie okreslona po
weryfikacji wnioskéw w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw Programu;

7) Zamawiajacy przewiduje nastgpujacg liczbg godzin $wiadczenia ustug przez wykonawce
wylonionego w ramach postgpowania:

a) 200 godzin dla czlonkow rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednia opieke nad
dzie¢mi niepetnosprawnymi z orzeczeniem o niepetnosprawnosci;

b) 280 godzin dla cztonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednia opieke nad
osobami ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci lub réwnowaznym;

Maksymalna ilo$¢ godzin dla jednej osoby nie moze przekroczy¢ 40, godzina pracy wynosi 60

minut.

8) Czgstotliwos¢ S$wiadczenia ustug przez dang osobg bedzie uzalezniona od zgloszonego
zapotrzebowania przez opiekunow faktycznych cztonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujgcych
bezposrednig opiek¢ nad dzie¢mi niepetnosprawnymi z orzeczeniem o niepelnosprawnosci
oraz czfonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednig opieke nad osobami ze
znacznym stopniem niepelosprawnosci lub rownowaznym.

9) Zaplata wynagrodzenia wykonawcy bedzie nastgpowata w oparciu o ilos¢ godzin
Swiadczonych ustug w ramach wykonywania przedmiotowego zaméwienia w danym
miesigcu.

3. Termin realizacji zaméwienia.
Termin realizacji zamowienia: do 18 grudnia 2020 roku
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4. Miejsce realizacji spotkania.
Ustuga bedzie realizowana kazdorazowo w miejscu zamieszkania czlonka rodziny lub
opiekuna sprawujgcego bezposrednig opieke nad dzieckiem lub dorosla osobg
niepetnosprawng. Szczegétowe dane zostang przekazane po zaakceptowaniu listy uczestnikow
(teren powiatu $wieckiego).

5. Kbryterium oceny ofert.
1) Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy zastosowaniu
kryterium: cena oferty - 100 %
C of.n.
Cn= x 10
Cof.b.

gdzie:
Cn — liczba punktow za kryterium cena
C otn. - cena oferty najnizszej
Corp. — cena oferty badanej

2) Oferta z najnizszg ceng na dane zadanie otrzymuje 10 punktéw, kazda nastgpna bedzie
przeliczana w stosunku do oferty z ceng najnizsza wedhug wzoru w ust. 1.

3) Oferta na dane zadanie, ktora spelni wszystkie wymagania oraz uzyska najwyzsza liczbe
punktéw, obliczong wg wzoru w ust. 1, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4) Jezeli w niniejszym postegpowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty zawierajace taka sama ceng,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5) Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowanie w zlozonych ofertach.

6. Opis sposobu przygotowania ofert.

Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1 do zaproszenia) oraz pozostale dokumenty, dla ktorych
Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do zaproszenia winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami co do tresci.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte skfada sig, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej (recznie, na maszynie lub
w postaci wydruku komputerowego), zapewniajacej petng czytelnosé jej tresci.

Ofertg wraz z zalacznikami, dokumentami i o§wiadczeniami nalezy ztozy¢ w kopercie zamknigtej
I zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujac zachowanie poufnosci jej tresci
do terminu otwarcia ofert.

Koperte nalezy opisa¢ hastem:

»Oferta opieka wytchnieniowa- nie otwierac do 11 sierpnia 2020 roku do godz. 12:00.”

Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce dokumenty i o$wiadczenia Wykonawcy nie
mogg by¢ ztozone w innym jezyku niz jezyk polski.

Oferta oraz dokumenty i o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez Wykonawcg lub
inna/e osobg/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca upowaznit inne osoby do reprezentowania go
w postgpowaniu, Wykonawca sklada wraz z oferta oryginal pelnomocnictwa do dzialania
innych/ej 0sdb/y w jego imieniu lub notarialnie poswiadczony odpis pelnomocnictwa.
Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem, przez
Wykonawce lub inng/e osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
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10) Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skredlenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazef lub liczb, wpisanie tresci poprawnej oraz
zlozenie podpisu osoby podpisujacej/osdb podpisujgcych oferte.

11) Jezeli zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzié
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

14) Zmiana oraz wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

15) Zmiany zlozonej oferty nalezy dokona¢ w formie pisemnej, przed uplywem terminu skiadania
ofert, w kopercie zamknigtej i zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujac
zachowanie poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Na kopercie nalezy umiesci¢ hasto:
~ZMIANA OFERTY” wraz z oznaczeniem postgpowania, ktérego zmiana dotyczy wedhug
danych jak w ust. 5.

7. Termin i miejsce skladania ofert.

1)  Termin sktadania ofert — do 11.08.2020 roku do godz. 12:00.

2)  Wykonawey mogg sklada¢ oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - pokdj nr 1 lub przestaé
na adres Zamawiajacego tj.: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swieciu, ul. Wojska
Polskiego 195 a, 86-100 Swiecie.

3) Oferta w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, z doktadnoscia do wskazanej godziny i minuty musi
by¢ ztozona w siedzibie Zamawiajacego.

4) Oferta zlozona po terminie nie bedzie podlegata ocenie i zostanie niezwlocznie zwrécona
Wykonawcy.

5) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 11.08.2020 roku o godz. 12:15

8. Wymagania wobec wykonawcow skladajacych oferte.

1) Kwalifikacje osob $wiadczacych ustugi w ramach programu ,,Opieka wytchnieniowa™:

a) Psycholog- uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania, wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, mobilnogé
(dojazd do uczestnikéw Programu)

b) Piclegniarka/pielegniarz/opiekun  medyczny- uprawnienia do wykonania okreslonej
dzialalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,
niezbgdna wiedza i doswiadczenie, wyksztalcenie wyzsze lub $rednie kierunkowe (w
okreslonych sytuacjach z prawem do wykonywania zawodu zgodnie z ustaws), wymagane
doswiadczenie zawodowe w pracy, mobilnosé (dojazd do uczestnikéw Programu)

c¢) Fizjoterapeuta- uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, niezbedna wiedza i do$wiadczenie,
wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, wymagane doswiadczenie zawodowe w pracy, mobilnoéé
(dojazd do uczestnikoéw Programu)

d) Dietetyk- uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, niezbgdna wiedza i doswiadczenie, wyksztalcenie
wyzsze lub srednie, mobilnos¢ (dojazd do uczestnikéw Programu).

2) Dokumenty jakie Wykonawca musi zlozy¢ wraz z oferta:

- wykaz 0s6b, ktére bgdg uczestniczy¢ w wykonaniu ushug opieki wytchnieniowej w ramach Programu
Opieka wytchnieniowa™ edycja 2020 wraz z informacjg o spelnieniu wymagan niezbednych do
zatrudnienia, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia

- o$wiadczenie o prowadzeniu min. 12 miesi¢cznej dzialalnosci w obszarze zwigzanym z osobami
niepelnosprawnymi

- poswiadczenie polisy OC obejmujacej zakres zlecanych usiug lub oé$wiadczenie o gotowosci
zawarcia polisy ubezpieczenia w terminie 7 dni od podpisania umowy na wykonanie ustug

- podpisane oswiadczenic Wykonawcy (RODO) oraz podpisana klauzula informacyjna o

przetwarzaniu danych (RODO) wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 i zalacznik nr 4 do |

niniejszego Zaproszenia
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9, Kontakt,

1) Zamawiajgcy upowaznit nastepujagca osobg¢ do porozumiewania sie z Wykonawcami:

p. Joanng Kowalska tel. 52 56 83 209.

2) Porozumiewanie si¢ z osobg wymieniong w ust. 1 moze mie¢ miejsce wylacznie w dni robocze tj.

od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00-14.00.

3) Wszelkie informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem, badz

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

elektronicznie (e-mail: kierownik.rs@pcpr.csw.pl, fax. 52 56 83 201).

10. Pozostale informacje.

Cena brutto za jedng godzing zegarows ustugi musi uwzgledniaé wszystkie wymagania

niniejszego zaproszenia oraz wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz

zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty musi zosta¢ podana w zfotych polskich, z doktadnoscia do dwéch miejsc po

przecinku.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek lub oczywiste omylki pisarskie — niezwlocznie

zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawce pisemnie i/lub

mailowo i/lub telefonicznie.

Zamawiajgcy odrzuci ofertg, ktora nie spelni wymagan Zamawiajacego okreslonych w

zaproszeniu do ztozenia ofert

Uzupelnienie dokumentow.

1) Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
dokumentéw albo ztozone dokumenty bgda zawieraly bledy, do ich zlozenia w ustalonym
terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy nie bedzie podlegata ocenie lub
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Za dokumenty uznaje si¢ dokumenty
wymienione w pkt. 8 ust. 2.

2) Zamawiajgcy moze takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwaé¢ wykonawce do
zlozenia wyjasnien dotyczgcych o$wiadezen i dokumentéw zataczonych do oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgéciowych.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w sytuacji, w ktérej cena oferty

najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwot¢ jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na

sfinansowanie zamdwienia.
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Barbara O /f LAZINSRG
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